Guatemala, 29 de enero 2021
Informe mensual No. 01-2021
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Arquitecto

Breitner Roely Gonzéles Maldonado

Director General

Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho.

Estimado Director:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propositc de presentarle mi
Informe mensual conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion de
Servicios Técnicos No. DGPCYN 029-154-2021, aprobado mediante el
acuerdo Numero 8-2021 , correspondiente al periodo del 4 al 31 de enero del
presente afo y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura: Serie:
DF4B4ED7 Numero de DTE: 13933156814

Actividades realizadas -

% Se colabord con la Atencidn a usuarios que solicitan informacion en la
biblioteca de temas afines a su especialidad (20 tanto internos como
externos)

» Seapoyd en la gufa a los usuarios en la busqueda de la informacion y
cuando se le encuentra es entregada para su consulta.

*» Se colabord en la colocacién de los libros consultados en los estantes.

< Se apoyo en el trabajo de Secretaria {archivo, elaborar
correspondencia, tramites administrativos )

% Seapoyé con el ingreso a bases de datos de libros, revistas y tesis.

** Se colaboré con los procesos técnicos (labores para poner al servicio
los libros, como sellar, marbetes, inventario, clasificacién etc.)
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Se apoyd en realizaron busquedas de informacion por internet y se
bajaron documentos digitales, los cuales solicitaron los usuarios .

Se hizo descarte de material (del que esta duplicado y el que ya no
tiene relacion con los temas de la biblioteca).

Publicidad en la biblioteca (se colocan articulos de revistas y libros de
recién ingreso en la cartelera).

Se apoyo en la elaboracion del archivo vertical de los articulos de la
Revista D y Prensa Libre, se recortan y se pegan en hojas, se les coloca
la fecha y datos del periédico y luego se archivan alfabeticamente.

Se apoyd con el escaneo de algunos articulos de la Revista D de Prensa
Libre los de interés de la institucién para tenerlas en sistema digital para
consulta por correo o redes cuando sea necesario.

Se colabora con la elaboracion de informes de las actividades de la
biblioteca a las autoridades.

Atentamente,

Vo. Bo. . /
L fr
Cic. Maximiliano A. Aradc A.

Dirgetor Técnice
Patnmonio Pocumental y Bibiogratico



